
    
 

 Hinweise: Kosten, die im Rahmen des Auswahlverfahrens entstehen, können nicht 
übernommen werden. Personenbezogene Daten werden unter Beachtung der EU-
DSGVO, des SächsDSG und des SächsDSDG bis zum Abschluss des Auswahlverfah-
rens gespeichert und nur für den Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und genutzt. 

Wir suchen Sie für unser Team als 

Referent (m/w/d) 
Buchführung und Finanzen 

 
Vollzeit 40 h unbefristet ab sofort Berufserfahrene

 
Die Beteiligungs- und Betriebsgesellschaft Bautzen mbH ist 
eine Tochtergesellschaft der Stadt Bautzen. Als regionaler 
Dienstleister mit breitgefächerten Geschäftsfeldern sorgt 
sie mit ca. 100 Mitarbeiter/-innen für eine lebenswerte 
Kommune und bildet zugleich gemeinsam mit dem Toch-
terunternehmen Energie- und Wasserwerke Bautzen GmbH 
einen schlagkräftigen und zukunftsgerichteten Stadtwerks-
konzern.  
 
Wir suchen: 
Eine engagierte und selbständig arbeitende Persönlichkeit 
mit strukturierter und lösungsorientierter Arbeitsweise. Sie 
überzeugen durch gute Kommunikationsfähigkeiten, Fair-
ness und Durchsetzungskraft. Ein hoher Qualitätsanspruch 
und Verantwortungsbewusstsein sind für Sie selbstverständ-
lich. Zudem bringen Sie wirtschaftliches und analytisches 
Denk- und Entscheidungsvermögen sowie eine hohe Dienst-
leistungsorientierung mit. 
 
Ihre Aufgaben: 
Als Referent (m/w/d) Buchführung und Finanzen sind Sie zu-
ständig für die operative Steuerung und Koordination der  
Finanzbuchhaltung inkl. Anlagenbuchhaltung und Bilanzie-
rung. Ebenso gewährleisten Sie die korrekte und regelkon-
forme Erstellung von Bilanzen und Abschlüssen gemäß den 
aktuellen Rechnungslegungsstandards. 
 
Zu Ihren Kernaufgaben gehören weiterhin: 

 Koordination der Buchhaltung und Sicherstellung effizi-
enter Abläufe 

 Digitalisierung und Optimierung der Bilanzierungspro-
zesse 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Liquiditäts-          
sicherung 

 Ansprechpartner für Banken, Wirtschaftsprüfer, Steuer-
berater und Finanzverwaltung 

 Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 
 Einhaltung steuerlicher Vorschriften und Fristen 
 Zusammenarbeit mit Fachbereichen zur Sicherstellung 

kaufmännischer Prozesse 
 Verwaltung und Pflege des ERP-Systems 
 Koordination der kaufmännischen Ausbildungen 

 
Ihr Profil: 
Sie haben ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches 
Studium oder eine fachspezifische Berufsausbildung im kauf-
männischen Bereich in der Spezialisierungsrichtung Rech-
nungswesen/Steuern sowie eine zusätzliche Qualifizierung 
z.B. zum Bilanzbuchhalter. Sie besitzen mehrjährige 
Erfahrungen im Tätigkeitsbereich und können umfassende 
Kenntnisse und Erfahrungen in der Bilanzierung vorweisen. 
Idealerweise besitzen Sie eine abgeschlossene Ausbildereig-
nung (AEVO) im genannten Fachbereich. 
 
Dazu zeichnen Sie sich aus durch: 
 Kenntnisse der einschlägigen Regelwerke und Gesetze 

(Rechnungslegungsstandards HGB, steuerliche 
Vorschriften) und hohe Zahlenaffinität 

 sicherer Umgang mit Datentechnik, betriebsüblicher 
Software und Fachprogrammen, wie ERP-Systemen 

 
Wir bieten: 

 Als kommunaler Arbeitgeber sind wir gut aufgestellt und 
bieten Ihnen eine sichere berufliche Perspektive. Mit 
Ihrem Engagement können Sie in der Kreisstadt Bautzen 
etwas bewirken und mit uns gemeinsam unsere Region 
gestalten. 

 Eine attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen, wie 
Sachzuwendungen, Prämien, Kinderbetreuungszuschuss, 
Fahrradleasing sowie eine arbeitgeberfinanzierte 
Altersversorge. 

 Flexible Arbeitszeiten mit mobilem Arbeiten, 30 Tage 
Urlaub und regelmäßige Mitarbeiter-Events. 

 Eine spannende und vielseitige Position mit 
abwechslungsreichen Aufgaben und mit hoher 
Eigenverantwortung. 

 Umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre 
individuelle Förderung. 

 

Sie sind interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre interessante und aussagefähige 
Bewerbung per E-mail (PDF) bis zum 21.03.2025. 
 
Ihre Ansprechpartnerinnen: 
Annett Lange/Annelie Robel, Personal 
Telefon 03591 464410, personal@bb-bautzen.de 


