
Industriekauffrau/-mann 
 
Die Beteiligungs- und Betriebsgesellschaft Bautzen mbH ist eine Stadtwerke-Konzernholding 
mit breit gefächerten Geschäftsfeldern.  
 
Ein Tätigkeitsschwerpunkt ist die Betreuung der kaufmännischen Betriebsführung Ver- und 
Entsorgungsunternehmen im Kreis Bautzen. 
 
Wenn Du gut mit dem PC umgehen kannst, ein gutes Zahlenverständnis mitbringst und Dir 
der Umgang mit Menschen Freude bereitet, ist dieser Beruf genau das Richtige für Dich. 
 
Wann beginnt die Ausbildung? 
Die Ausbildung beginnt jeweils im August. 
 
Wie lange dauert die Ausbildung? 
Die Ausbildung dauert drei Jahre. Während dieser Zeit wechseln sich die praktischen und 
schulischen Phasen in regelmäßigen Abständen ab. Die praktische Ausbildung absolvierst du 
in unserem Unternehmen, die Berufsschule findet im Berufsschulzentrum in Hoyerswerda 
oder Dresden statt. 
 
Was für Voraussetzungen brauche ich für die Ausbildung? 
Du solltest einen guten Realschulabschluss, gute Kenntnisse in Deutsch und Mathe sowie 
gute PC-Kenntnisse haben. Kommunikations- und Teamfähigkeit sind ebenso wichtig wie 
Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit. Ein freundliches Auftreten und gute Umgangsformen 
sollten zu deinen Eigenschaften zählen. Des Weiteren sind Interesse an 
betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen, Freude an Büro- und Verwaltungsarbeiten, 
Lernbereitschaft sowie Kundenorientierung wichtig. 
 
Was sind die Ausbildungsschwerpunkte?  
Die Ausbildungsschwerpunkte sind u. a.: 

 Rechnungswesen mit Buchhaltung, Rechnungsprüfung, Statistik 

 Betriebswirtschaft und Kostenrechnung 

 Marketing und Öffentlichkeitsarbeit 

 Personalwirtschaft 

 Einkauf und Lager 

 PC-Anwendungen und Informationsverarbeitung 

 Organisationsaufgaben 
 
Wo kann ich nach der erfolgreichen Ausbildung eingesetzt werden? 
Deine zukünftigen Einsatzgebiete sind sehr vielfältig. Beschäftigung finden Industriekaufleute 
in den unterschiedlichsten Unternehmen der Industrie, des Handels und des Handwerks. Ein 
Einsatz kann in kaufmännisch-betriebswirtschaftlichen Aufgabenbereichen, wie 
Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, Personalwesen sowie Finanz- und 
Rechnungswesen erfolgen. 
 
Wo finde ich weitere Informationen? 
Weiterführende Auskünfte erhältst du bei der Agentur für Arbeit oder direkt bei uns unter 
www.bb-bautzen.de. 
 
Welche Informationen sollte meine Bewerbung enthalten? 
Deine Bewerbung sollte das Anschreiben, den Lebenslauf, dein letztes Zeugnis sowie 
Beurteilungen von Praktika (falls vorhanden) enthalten. 
 
Ansprechpartner für Bewerbungen und Fragen  
 
Beteiligungs- und Betriebsgesellschaft Bautzen mbH 
Personal 
Frau Lange/Frau Robel 
Schäfferstraße 44 
02625 Bautzen 
personal@bb-bautzen.de 
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